Balassi Balint Muvelodési Haz és Konyvtar
Janossomorja, Szabadsag u.2.
Tel: 226-762, fax: 565-024

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

A  koényvtar nyilvanos szolgaltatasait igénybe veheti barki, aki a
konyvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve kotelezéen elismeri. A
konyvtar minden részlegét egyarant hasznalhatja gyermek és felnétt. A
hasznalat feltétele: regisztracio vagy beiratkozas. Ez alol kivételt
képeznek az intézmény nyilvanos rendezvényeinek latogatoi.

Nyitva tartasi ido:

Hétfo - Szerda - Csiitortok - Péntek: 9-12; 14 - 17 ora

Kedd: 9-12,

Konyvtarhasznalok lehetnek

> Konyvtari tagok: konyvtari tagokka valnak azok, akik személyi
adataikat megadjak, azokat igazoljak, és a tagdijat befizetik.
(Részletezés a mellékletben!)

» Konyvtari latogatok: a latogatok csak a szolgaltatasok adott koérének
ingyenes igénybevételére jogosultak. A regisztracid minden esetben
ingyenes.

A konyvtarhasznalat feltételei

X/
°e

Az intézmeény nyilvanos kényvtar, ennek megfeleléen az 1997. évi CXL.
tv. 57.8 és az erre vonatkozo mas jogi normak keretei k6z6tt minden
érdekl6dd szamara nyitott.

% A konyvtarhasznalat nyilvantartashoz kotétt. Az ehhez koételezéen
kozlendé adatok: név, anyja neve, sziletési helye és ideje, lakcime,
személyi igazolvanyanak szama.



A 14 éven aluli hasznalo konyvtari tagsagahoz szuldjének,
gondviseléjének, mint jotallojanak a kezessége, irasos hozzajarulasa
szuikséges.

Az  adatok  valodisagat személyi  igazolvannyal, utlevéllel,
diakigazolvannyal kell igazolni.

A Dbelépési nyilatkozat alairasaval az alair6é felelésséget vallal a
dokumentum elvesztésébdl, a vissza hozatal elmulasztasabol, vagy
késedelmes  vissza  hozatal  kovetkeztébdl eredd — koltségek
megtéritéséért. Az olvasojegy hasznalata mas személynek nem
engedhet6 at.

A statisztikai nyilvantartas szamara a koényvtar kéri a foglalkozas és
munkahely megnevezését, tanulé esetében az oktatasi intézmény
neveét.

Az olvaso a beiratkozassal egyidejiileg hozzajarul személyi adatainak
rogzitéséhez és annak kezeléséhez.

A koényvtar a személyi adatokat kizardlag az olvasoi nyilvantartas
szamara kéri, illetéktelen személynek vagy szerveknek azokat at nem
adja.

A személyi adatvaltozas bejelentése a koényvtarhasznalo, a valtozas
atvezetése a konyvtar kotelessége.

Az olvasok kotelesek a konyvtarhasznalatuk soran a kényvtarakban
altalaban elvarhato viselkedést tanuisitani. A tobbi olvasé muivel6dését,
munkajat indokolatlanul zavardé személyt, tovabba a szandékos
karokozason vagy a koényvtari tulajdon eltulajdonitasan tetten ért
szemeélyt az intézmény minden lényeges koértilmény megvizsgalasa
mellett, korlatozhatja hasznalati jogait illetéen, sziikség szerint vele
szemben kartéritési igénnyel 1éphet fel.

A felhasznalo a késedelembdl ered6é kotelezettségei maradéktalan
teljesitéséig a  konyvtar  koélcsOnzési é€s  internet-hasznalati
szolgaltatasait nem veheti igénybe.

A ruhatar hasznalata kotelez6. A kolcsénzé térbe 15*20 cm-nél
nagyobb kézitaska, taska nem viheté be. Az olvaséi terekben étkezni,
italt fogyasztani, vagy mobil telefont hasznalni tilos. A kdnyvtarépulet
egész teruletén tilos a dohanyzas. Barmilyen kulsé személy vagy
szervezet plakatja, szordlapja csak engedéllyel helyezhet6 el.

A konyvtar ideologia- és politikamentesen mukodik. Ilyen jellegi
rendezvények eseti el6fordulasara - a tarsadalmi tolerancia hatarain
belul - kizardlag bérleti jogviszony keretében kertilhet sor, ez a
kézmuvelddési funkciot nem sztkitheti.

A jelen szabalyzatban emlitett dijtételek az altalanos forgalmi adot is
magukban foglaljak. A minimalbér szazalékaban szamitott dijtételeket
a kerekités szabalyai szerint kell megallapitani azzal, hogy a késedelmi
kotbért egész forintra, az egyéb dijtételeket tizzel maradéktalanul
oszthato 6sszegre kell kerekiteni

Az olvaso tagsagat — adatait- csak abban az esetben toréljik, ha nincs
tartozasa, vagy dijhatraléka a kéonyvtar felé.



A konyvtar szolgaltatasai

I. A konyvtari latogatok szamara ingyenesen biztositott

szolgaltatasok:

» Egyéni és csoportos latogatasok, kényvtarhasznalati bemutatok,
foglalkozasok.

» A konyvtari allomany  helyben  hasznalata, azaz a
konyvgyljtemény, folyoirat-allomany helybeni igénybevétele.

» Teljes kora felvilagositas a  koényvtar  szolgaltatasairol,
gyujtékorerol.

» A konyvtari katalogusok hasznalata.

» A konyvtari tajékoztatdo szolgalat igénybevétele; mas kdnyvtarak
allomanyarol, szolgaltatasairol adott informaciok.

> Onkormanyzati jegyzékonyvek, el6terjesztések, rendeletek és
hatarozatok helybeni tanulmanyozasa.

» Tovabba minden egyéb olyan szolgaltatas, amelyet a fenntarto
kifejezetten e korbe tartozonak itél.

» Rendezvények:

% Programok:

+ Unnepi készulédés: jatszohazi foglalkozasok a nagyobb
Unnepek elétt

+  Unnepi Kényvhét, Kényvtari hét

% Foglalkozasok:

+ Iskolai csoportoknak, illetve nagycsoportos o6vodasoknak
tanév folyaman az oktatast-nevelést segité, egyéb
szorakoztato jellegi, tanmenethez kapcsolodé rendhagyo
orak

+  Konyvtarbemutatéo orak, konyv- és konyvtarhasznaloi
ismereteket népszertsité orak

+ Jatékos vetélkeddk
(A foglalkozdasok eldzetes téma- és iddpont egyeztetés alapjan

kérhetbk személyesen vagy a 226-762-es telefonszdamon)

II. Konyvtari tagsaggal igénybe vehet6 szolgaltatasok:

>

>

Beiratkozashoz kotott a kényvtari dokumentumok koélcsénzeése
(kdnyvek, folyoiratok, egyéb dokumentumok)

Azon 14. életéviiket betoltétt konyvtari olvasok, akik az egyéb
dokumentumkélcsdnzés szolgaltatasat is igénybe kivanjak venni
(video, hangoskényv, CD-, DVD-lemez) kullon térités ellenében
kolcsonodzhetnek, Az oOnalléo keresettel nem rendelkezék csak



akkor kolcsondézhetnek, ha toérvényes képviseléje kezességet
vallal jotallasi nyilatkozat kitdltésével a kdlcsonzéseért.

» Konyvtarkozi kdlcsénzeés.

» Internet és e-mail hasznalat, szamitogépes adatbazisok, CD-
ROM-ok, multimédia hasznalat. Az ingyenes szolgaltatast csak
a Varosi Konyvtar beiratkozott olvaséi vehetik igénybe,
érvényes olvasojegyik bemutatasaval. A géphasznalati
szandékot a konyvtarosnal kell jelezni. A szolgaltatas
igénybevételének részleteirél az Internet-hasznalati szabalyzat
rendelkezik.

» Tovabba igénybe vehetd természetesen valamennyi I. pontban
felsorolt szolgaltatas.

Beiratkozas

>

A beiratkozas az olvaso személyi adatainak roégzitését jelenti, amelyet
az olvaso nevére kiallitott Olvasojegy igazol.

> Az olvasidjegy érvényessége a beiratkozas napjatol szamitott 365 napra
szol.

» Kedvezményes tagsdg illeti meg a diakigazolvannyal rendelkezdket, a
nyugdijasokat és az allaskeresdket, pedagogusokat, koztisztviseldket,
kozalkalmazottakat.

» Ingyenes tagsdgra jogosultak: a 16 éven aluliak, a 70 éven feluliek, a
fogyatékkal €lok (vakok, csdOkkentlatok és a mozgaskorlatozottak), a
konyvtari és kozgytjteményi dolgozok, a kézmtivelédési szakemberek,

» Az olvasojegy elvesztését azonnal be kell jelenteni, mert az olvasojegyre
kolcsdnzott dokumentumokeért az olvasojegy tulajdonosa felel.

» Elveszett olvasojegy potlasaért potdijat kell fizetni.

» Az olvasodjegy mas személyre at nem ruhazhato.

Kolcsonzés

1. A konyvtar gyujteményének legnagyobb részét az olvasd részére
koélcsdnadja.

2. Csak érvényes olvasojeggyel rendelkezé olvaso jogosult a kdlcsénzésre
és konyvtarkozi kélcsénzésre.

3. Koélcs6noézni csak a tartozasok (dokumentum, késedelmi dij stb.)
rendezése utan lehetséges.

4. Az egyszerre koélcsonozheté dokumentumok szama: 5 darab.

5. Koélcsonzeési idé:

» Szabadpolcos kényv esetében 30 nap, amely 1 alkalommal
meghosszabbithato,

* Helyismereti mt1 1 hétre kélcs6n6ézhetd, és a hataridé nem
hosszabbithato,

+ Ujsag, hirlap, folyéirat a legfrissebb szam kivételével 1
hétre,



* Video, CD, DVD maximum 1 hétre, (pl. hétfé6tél-hétféig,
szerdatol-szerdaig), alkalmanként 2 darabot, 200,-Ft/db
aron.

« A keézikdnyvek kivételes esetben, és csak hétvégére
kolcsdnoézhetdk (a kdonyvtar zarva tartasi idejére) 2 napra,

6. Hosszabbitas:

* Lehetéség van a kolcsdonzési hataridé meghosszabbitasara
a lejarati idén beltil egy alkalommal, személyesen,
telefonon vagy interneten keresztul.

* Nem hosszabbithato lejart hatarideju koényv, kézikényv, a
kotelez6 olvasmanyok, hangzo-, video-, DVD dokumentum.

7. Konyvtarkozi kélcsénzeés:

» A konyvtar allomanyabél hianyzé dokumentumok -
elsésorban szakirodalmi muvek- olvasoi kérésre mas
konyvtaraktol kdlesonozhetdk

» A szolgaltatas az Orszagos Dokumentum-ellatasi
Rendszer (ODR) tagkonyvtarain beltil téritéses: A
szolgaltatdé konyvtarak atharitott koltségei, valamint a
dokumentum visszakuldésének postakoltsége a
szolgaltatast igénybe vevd olvasot terheli.

Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén:

(Részletezés a mellékletben!)

>

>

>

A kolcsbnzeési hataridé lejarta utan a konyvtar felszolitja az
olvasdokat a dokumentumok vissza hozatalara.

Késedelem esetén késedelmi dijat szamitunk fel. A késedelmi dij
dokumentumtipusonkeént valtozo, naponként emelkedik.

A konyvtar a be nem hajthato kévetelését jogi titon érvényesitheti a
birésagi végrehajtasrol szolo 1994.évi LIll.tv. alapjan. (a kotbéren
felil a késedelmes olvasot terhelik a kovetelés érvényesitése
érdekében felmerilt kdltségek is (pl. postakoltség, nyomtatvanyok ara,
és a behajtoé cég jutaléka)

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat azonos kiadasu
példannyal kell potolni, vagy azokat a koéonyvtar altal megallapitott
értéken megtériteni.



10.

11.

Internet hasznalati szabalyzat

Az ingyenes Internet szolgéltatast csak a Balassi Balint Mtivel6dési Haz és
Konyvtar regisztralt olvaséi vehetik igénybe, érvényes olvasdjegyiik
felmutatasat kovetSen, a konyvtar nyitva tartasi idejében.

A géphasznaélati szandékot a konyvtarosnal kell jelezni.

Egy-egy olvasét naponta fél 6ra szamitégép-hasznalat illet meg, a napi
id6keretek nem vonhaték o©ssze. A haszndlati id6 indokolt esetben
meghosszabbithat6, amennyiben a géphaszndlatra nincs 4j jelentkezé.

Az Internet hasznélatara el6jegyzést vesziink fel, az el6jegyzett hasznalok
elényt élveznek. El6jegyzést kérni telefonon is lehet. Amennyiben nincsenek
el6jegyzett olvasok, érkezési sorrendben lehet igénybe venni a szolgéltatast.
A késlekeddk elvesztik a hasznélat lehet6ségét, helytiket a gépre varakozok
kozul soron kovetkezok foglaljak el.

A szdmitogépek elsésorban internetezésre haszndlhatoak. Ennek megfelelden
lehetdség van az Interneten torténd keresésre, iigyintézésre, elektronikus levelezésre
(freemail, citromail, gmail, yahoo,de .....), egyes dllomdnyok letoltésére.

Adatok letoltésére pendrive hasznédlhat6. Dokumentumok nyomtatdsa -
térités ellenében - lehetséges. A kinyomtatott oldal ara 25,- Ft (szoveg),
fizetni a kolcsonz6 pultnal kell.

Egy gépnél egyszerre legfeljebb 2 hasznalo tilhet. Az internetezé olvasot
munkdjadban megzavarni nem szabad. Az Internetezés konyvtari
kornyezetben torténik, ezért felhivjuk a figyelmet a kornyezethez ill6, halk
és kulturalt viselkedésre.

Az olvasé a szolgaltatast nem hasznalhatja torvénybe titk6z6 cselekményre
(@ hdlozaton  elérhetd  adatok  illetéktelen  haszndlatdra, — mddositdsdira,
megrongdldsdra, a halozat biztonsdgdat veszélyeztetd informdciok, programok
letiltésére, terjesztésére, stb.). Az er6szakos, kozizlést és kozszemérmet sértd
Web-oldalak latogatidsa nem megengedett. Az ezekrdl valé nyomtatast a
konyvtar megtagadja.

Az Internet-fér6helyekhez taskat, konyvet, élelmiszert és italt bevinni nem
szabad. A mobiltelefon haszndlata tilos!

A szamitégép nem rendeltetésszerti haszndlata, a rendzavaras, a hasznalati
szabalyok be nem tartdsa a szolgaltatasbol valo kitiltast vonhat maga utan.
A kitilt6é rendelkezést a konyvtéaros jogosult meghozni.

Az Internet-haszndlé olvasé tudomadsul veszi, és beleegyezik, hogy a
konyvtar a gyermek Internet-adatforgalmat — a 10. pont betartasa
érdekében — ellen6rzi. A konyvtarban az Gj felhasznédld, miel6tt a géphez
til, koteles elolvasni az Internet-hasznélati szabalyzatot, s aléirdsaval
nyilatkozni az abban foglaltak tudomasul vételérol.



2009. januar 1-t0l érvénybe lepett dijtételek:

Beiratkozasi dijak:

> Aktiv keresok 365 napra: 1000,-Ft
> Kedvezményes konyvtari tagsag 365 napra: 500,-Ft
o Kedvezményezettekrvényes didkigazolvannyal rendelékznyugdijasok, az
aktiv kord nem foglalkoztatott személyglk allaskeressk), pedagogusok,
koztisztvisebk, kdzalkalmazottak.
> Ingyenes tagsaglleti meg a 16 év alattiakat, 70 év felettiekast,igazoltan
felnéttképzésben résztvéket (munkatigyi kozpontok beiskolazasa), a kony\dari
kozgyijteményi dolgozékat, a kozimelodési szakembereket,

Késedelmi dijak:
Késedelmes kolcsénzés esetén (a kélcsénzési hatarido lejarta napjatol
szamitva) a konyvtar késedelmi koétbért szamit fel. Ennek mértéke:

> A késedelembl sz0l6 értesités dija:100,- Ft
> Kolcsdnzési hatarids lejarta utan visszahozott dokumentumok:
« konyvek késedelmi dija: 5,- Ft/db/nap
« Olvasétermi konyvek késedelmi dija:100,- Ft/db/nap
« CD, DVD, videt késedelmi dija:200,- Ft/db/nap
« Folyodiratok késedelmi dija:50,- Ft/db/nap

Elveszett dokumentumok megtéritése:
A konyvtar kartéritésként a dokumentumok gytjteményi értékét kéri, amely
nem azonos a beszerzési arral, annak t6bbszordse is lehet.

« A harom évnél nem régebbi kiadasu konyvek esesés@ban az eredetitirpétlasa,
vagy az eredeti érték (napi beszerzési ar) megsérit

« A harom évnél régebbi kiadasu konyvek esetébbaszerzési &r haromszorosa, de
minimum 1000 Ft,vagy Ujabb kiadas megléte esetében az aktualieirsi ar.

« CD, videokazetta, DVD elvesztése esetén az aktkialikdi arakat vesszik
figyelembe.

Egyéb dijak:

- Elveszett olvasojegy pétlasa: 100,-Ft

Irodai szolgaltatasok dijai:

- Nyomtatas: 25,- Ft/lap (A/4)
« Szkennelés: 50,- Ft/lap



- Szovegszerkes#thasznalata: 200,- Ft/6ra
- Internet hasznalat nem konyvtari tag esetében: 200Ft/6ra



